Regulamin przeprowadzenia przetargéw

w Spoéftdzielni Mieszkaniowej "Nasz Dom" w Wysokiej

Niniejszy regulamin okresla zasady, formy i tryby postepowania przy udzielaniu
zaméwien w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Nasz Dom” w Wysokiej.

§1
Definicje.
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Spétdzielnie Mieszkaniowg "Nasz Dom"
z siedzibg w Wysokiej ul. Fabryczna 4;

b) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie
0 udzielenie zamowienia, ztozyta oferte, zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

c) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace
polegajgce na przebudowie, remoncie, modernizacji lub rozbiérce obiektu
budowlanego;

d) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

e) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

f) postepowanie przetargowe - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone
na podstawie niniejszego regulaminu w celu dokonania wyboru Wykonawcy, z
ktorym zostanie zawarta umowa lub udzielone zamdwienie.

g) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiecC oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny oferty, albo oferte z najnizszg
ceng;

§2
Szacunkowa wartosé zamoéwienia

1. Szacunkowg warto$cig zamodwienia jest szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego.

2. W przypadku rob6t budowlanych szacunkowa wartos¢ zamowienia odnosi sie do
pojedynczego obiektu budowlanego zdefiniowanego w prawie budowlanym.

§3

Sposoéb ustalania szacunkowej wartosci zamoéwienia na roboty budowlane,
dostawy i ustugi



1. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzanego przez Zamawiajgcego.

2. Wartoscig zamdéwienia na ustugi lub dostawy jest:

a) wartos¢ udzielonych ustug lub dostaw w terminie poprzednich 12 miesiecy
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug Ilub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem

lub

b) analiza rynku uwzgledniajgca zakres ilosciowy zaméwienia zmierzajgca do

ustalenia srednich, aktualnych cen dla swiadczenia ustug lub dostaw objetych
przedmiotem zamaowienia.

§4
Wykluczenia przedmiotowe

Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamowien, ktérych przedmiotem
sg w szczegolnosci:

a) dostawy wody i odprowadzanie $ciekdw;

b) dostawy gazu z sieci gazowej;

c) ustugi przesytowe i dystrybucyjne energii elektrycznej;
d) ustugi pocztowe;

e) kursy i szkolenia;

f) dostawy i ustugi realizowane bezposrednio na biezgce utrzymanie i funkcjonowanie
Zamawiajgcego np. zakup materiatow biurowych, sSrodkoéw czystosci itp.;

g) dostawy i ustugi konieczne do realizacji prac porzgdkowych, biezgcych prac
remontowych, konserwacyjnych i innych;

h) wybor podmiotu uprawnionego do badania sprawozdania finansowego Spétdzielni.
§5
Tryb awaryjny i tryb pilny
Ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje Zamawiajgcego, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie Zamodwienia w tzw. trybie awaryjnym Ilub pilnym
polegajgcym w szczegolnosci na:
a) usunieciu  skutkbw awarii, przeciwdziataniu  katastrofom  budowlanym,

przyrodniczym, wyeliminowaniu zagrozenia zycia, zdrowia lub mienie mieszkancow,
itd.;



b) wyeliminowania zagrozenia ciggtosci realizacji zaméwienia w przypadku, w ktorym
dotychczasowy Wykonawca nie wywigzuje sie w sposob nalezyty ze swoich
obowigzkdéw lub umowa zostata rozwigzana,
stosuje sie zapisy § 7 dziat lll niniejszego Regulaminu.
§6
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy w szczegdlnosci:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zamowienia;

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

d) znajdujg sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej
realizacje zaméwienia;

§7
Postepowania o udzielanie zamoéwien

l. Zasady udzielania zamoéwien, ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza kwote
55.000,00 zt

1. Tryb udzielenia zamowienia - przetarg nieograniczony.

2. Powotanie Komisji przetargowe;.

Zarzad Spotdzielni powotuje Komisje przetargowg sktadajgcg sie z 3 do 5 osob, w
tym: 1 osoba z Rady Nadzorczej,1 pracownik Spétdzielni Mieszkaniowej ,nasz Dom”
od 1 do 3 0s6b z cztonkéw spoétdzielni.

3. Wszczecie postepowania - Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu
nieograniczonym zamieszczajgc co najmniej na 14 dni przed terminem skfadania
ofert ogtoszenie:

a) na stronie internetowej Spotdzielni;

b) w siedzibie Spdétdzielni, na tablicy ogtoszen.

4. Postepowanie przetargowe skfada sie z czesci jawnej i niejawnej.

a) w czesci jawnej Komisja w obecnosci oferentéw (w czasie i miejscu wskazanym
w ogtoszeniu) wykonuje nastepujgce czynnosci:

- stwierdza nienaruszalnos¢ ztozonych ofert;

- otwiera oferty i odczytuje nazwy oraz adresy uczestnikow postepowania, a takze
ceny



ofertowe;
- odrzuca oferty nie odpowiadajgce w sposdb oczywisty warunkom przetargu oraz
ztozone po uptywie wyznaczonego terminu.

b) w czesci niejawnej (bez obecnosci oferentéw) Komisja wykonuje nastepujgce
czynnosci:

- szczego6towo analizuje oferty,

- dokonuje oceny zgodnosci ofert z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu,

- ocenia oferty oraz dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia do
zatwierdzenia Zarzgdowi Spoétdzielni lub wnioskuje do Zarzadu o uniewaznienie
postepowania.

5. Protokoty Komisji przetargowe;.

a) decyzje podejmowane przez Komisje w trakcie prowadzonego postepowania
przetargowego winny zapadac¢ wiekszoscig gtosow. W przypadku rownowagi gtosow
rozstrzygajacy jest gtos Przewodniczgcego Komisji;

b) z badania i oceny ofert Komisja przetargowa sporzgdza protokot podpisany przez
cztonkéw Komisji przetargowej;

c) protokdt Komisji przetargowej powinien zawiera¢ co najmniej takie informacje jak:

- nazwe i adres Wykonawcy, ktorego wybrano do realizacji zamowienia wraz z ceng
ofertowg;

- nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do postepowania wraz z cenami
ofertowymi;

- nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zamdwienia wraz z uzasadnieniem.

6. Wybor oferty.

a) Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Zarzad Spotdzielni, zatwierdzajgc
wniosek Komisji przetargowej z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia. W przypadku nie zatwierdzenia przez Zarzad Spotdzielni wniosku
Komisji przetargowej z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia w
zakresie wyboru najkorzystniejszej lub najkorzystniejszych ofert, postepowanie
zostaje uniewaznione.

b) Zarzgd Spédtdzielni informuje Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu
0 jego wynikach oraz o przystugujgcym im prawie wglgdu do protokotu Komisji
przetargowe;.

c) Informacje o wyniku przetargu mogg by¢ wystane pocztg elektroniczna.

d) Z wykonawcag (dostawcg) wytonionym w drodze postepowania przetargowego
podpisuje sie umowe lub udziela zamdwienia.

7. Uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy.



Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana na podstawie niniejszego
regulaminu w ocenie Zamawiajgcego uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte sposrod pozostatych ofert Wykonawcdéw uczestniczgcych
w postepowaniu, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku wptyniecia jednej oferty
niepodlegajgcej odrzuceniu jest wazne.

Il. Zasady udzielania zamoéwien, ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza kwote
15.000,00 zt

1. Tryby udzielenia zaméwienia:

a) konkurs ofert;

b) zapytanie o cene;

przy czym wybor trybu kazdorazowo zalezy od decyzji Zarzadu.
2. Wszczecie postepowania - konkurs ofert;

a) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie konkursu ofert poprzez
zamieszczenie zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej Spotdzielni.

b) Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie powinien by¢
krotszy niz:

- 7 dni na dostawy i ustugi,

- 14 dni na roboty budowlane.

c) Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ krotszy termin sktadania ofert niz okreslony w pkt b).

3. Wszczecie postepowania — zapytanie o ceng;

a) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene poprzez
wystanie zaproszenia do skfadania ofert do co najmniej 3 Wykonawcow.

b) Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie powinien by¢
krotszy niz:

- 7 dni na dostawy i ustugi,

- 14 dni na roboty budowlane.

c) Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ krotszy termin sktadania ofert niz okreslony w pkt. b)

d) Zapytania o cene oraz informacje o rozstrzygnieciu postepowania mogg byc¢
wystane pocztg elektroniczng.



lll. Zasady udzielania zamoéwien, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza
kwoty 15.000,00 z}

1. Zaméwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa, nie przekracza kwoty 15.000,00 zt
moga byc realizowane przez Zarzad w trybie udzielania zamdwien z wolnej reki.

2. Udzielanie zamowien z wolnej reki winno odbywac sie przede wszystkim
z zachowaniem zasady celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow oraz w sposob umozliwiajgcy terminowa i sprawng realizacje zadan.
§8
Wejscie w zycie

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019 r. Uchwatg nr 16/2019
Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej ,Nasz Dom” z dnia 29.08.2019 r.

Traci moc Regulamin z dnia 16.09.2016 r. zatwierdzony uchwata nr 10/2016.



